Zalacznik Nr 1
do Zaradzenia Dyrektora
Zespotu Ekonomiczno — Administracyjnego Szkot w@&anierzu
Nr 1/2009 z dnia 02.02.2009

Zaktadowy plan kont dla Zespotu Ekonomiczno
Administracyjnego Szkot
w Sandomierzu

1. KONTA BILANSOWE
Zespot 0-,, Majatek Trwaty”
011 -Srodki trwate
013- Pozostatérodki trwate w uytkowaniu
020- Wartdci niematerialne i prawne
071- Umorzenigrodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych.
072 - Umorzenie pozostatyéhodkow trwatych oraz pozostatych wastoniematerialnych
i prawnych
080 - Inwestycje
Zesp6t 1 - Srodki pieniezne i rachunki bankowe”
130- Rachunek bigcy jednostki budetowe]
135- Rachunekrodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia

139-Inne rachunki bankowe

Zespot 2 - ,Rozrachunki i roszczenia”
201- Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 — Nalenasci z tytutu dochodow budatowych
222- Rozliczenie dochoddéw bietowych
223- Rozliczenie wydatkéw badtowych
224 — Rozliczenie udzielonych dotacji
225- Rozrachunki z budtami
229-Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231- Rozrachunki z tytutu wynagrodze



234- Pozostate rozrachunki z pracownikami
240- Pozostate rozrachunki
290 — Odpisy aktualizage nalenaosci

Zespot 3 — ,Materialy i towary”

310 - Materiaty

Zespot 4 — , Koszty wedtug rodzajow i ich rozliczeie ,
400- Koszty wedtug rodzaju
401- Amortyzacja
490 -Rozliczenie kosztow

Zespot 6 — , Produkty”
640- Rozliczenia nedzyokresowe kosztow

Zespot 7 -"Przychody i koszty ich uzyskania”
700- Sprzedaproduktow i koszt ich wytworzenia
750- Przychody i koszty finansowe
760- Pozostate przychody i koszty

761- Pokrycie amortyzacji

Zespot 8 - Fundusze , rezerwy i wynik finansowy
800- Fundusz jednostki
810 — Dotacje bugttowe, orazrodki z budetu na inwestycje
851 - Zaktadowy Fundusswiadczeé Socjalnych
860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finawy

2. KONTA POZABILANSOWE

980- Plan finansowy wydatkow bizetowych

998- Zaangaowanie wydatkow bugktowych roku bigacego
999- Zaangazowanie wydatkow buietowych przysztych lat



Przyjete zasady klasyfikacji zdarza,
zasady prowadzenia kont ksig pomocniczych
oraz ich powigzania z kontami ksigi gtdbwnej

Zespot 0 - "Magtek trwaty"

Konta zespotu 0 "Majek trwaty" stiza do ewidencji:
— rzeczowego majku trwatego,
— wartdsci niematerialnych i prawnych,
- finansowego majku trwatego,
— umorzenia magku,
— inwestycji.

Konto 011 - "Srodki trwate"

Wn Ma
e przychody nowych Ilub azywanych ¢ wycofanie srodkow trwatych
srodkéw trwatych pochodzych z z wywania na skutek ich likwidacji,
zakupu gotowycKrodkéw trwatych lub z powodu zniszczenia lub zycia,
inwestycji oraz wart& ulepszé sprzeday oraz nieodptatnego
zwickszapcych wart@¢ pocatkowa przekazania,
srodkéw trwatych, » ujawnione niedoboryrodkow trwatych,
* przychody srodkow trwatych nowo e« zmniejszenia wartei pocatkowej
ujawnionych, srodkéw trwatych dokonywane na
* nieodptatne przygcie srodkow skutek aktualizacji ich wyceny.
trwatych,
» 2zwickszenia wartéci  pocatkowej
srodkéw trwatych dokonywane na
skutek aktualizacji ich wyceny.

Konto 011 shdy do ewidencji stanu oraz zgkiszer i zmniejszé& wartasci poczatkowe]
srodkéw trwatych zwazanych z wykonywan dziatalngcia, ktére nie podlegajujeciu na
kontach 013, 014, 016 i 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmujeg¢skwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i wartosci pocatkowej srodkow trwatych, z wyjtkiem umorzeniagrodkow trwatych, ktore
ujmuje sk na koncie 071.

Konto 011 mae wykazywa saldo Wn ktére oznacza starodkéw trwatych w wartéci
pocztkowej.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

Do konta 011 Srodki trwate” prowadzi & ewidencg szczeg6tow umazliwiaj aca:

1) ustalenie warteci pocatkowe] poszczegodlnych obiektowsrodkow  trwatych
i ewentualnego jej zwkszenia lub zmniejszenia,

2) ustalenie wart&ci poszczegolnych gruggodkow trwatych okréonych w rozporzdzeniu
Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 1999 r. w sprawiasyfikacji Srodkéw Trwatych,
a wiec:

— gruntow (grupa 0),
— budynkéw i lokali (grupal),
— obiektéw irzynierii ladowej i wodnej (grupa 2),



srodkéw transportu (gru

3) obliczenie amortyzacji i umorzenia pos

Do szczegodtowej ewidendjrodkow trwatych
1) ksiega obiektow inwentarzowych,
2) tabele amortyzacyjne.

kottdw i maszyn energetycznych (grupa 3),

maszyn, urgzdzen i aparatow ogolnego zastosowania (grupa 4)
specjalistycznych maszyn, udzen i aparatow (grupa 5),
urzadzen technicznych (grupa 6),

pa7),

narzdzi, przyradow, ruchoméci i wyposaenia (grupa 8),
inwentarzazywego (grupa 9).

zczegoIngrdukow trwatych.

stda:

Ksiege inwentarzow stanowica wykaz poszczegoélnych obiektéw prowadz kicznie dla
wszystkich srodkéw trwatych, z tymze mae by w niej uwzgtdniony podziat na

poszczegodlne grupy rodzajowe.

W ksiedze tej ewidencjonuje skazdy obiekt w oddzielnej pozycji.

Numer pozycji przychodu stajegshumerem

inwentarzowym obiektu, ktorymzig obiekt

powinien by na trwate oznakowany. Przy ewidencji rozchéthdka trwatego nale poda

numer pozycji przychodu.

Typowe zapisy na koncie 011 z o¥leniem kont korespondagych:

Wn

Zakup gotowych srodkow
montau

Wartas¢ dotychczasowego umorzenia

Otrzymanie srodka trwatego w
darowizny

Ujawnione nadwski

Ulepszenie w obcycérodkach trwatych
071, 800, 240

071, 800

800

240, 071

071, 800

trwatych be:

formi

Ma
7080, 240, 300

071
2800

240
080
Wycofanigodka trwatego z zywania
Zmniejszenie wasm pocztkowe]
Aktualizacja wyceny
Rozchod niedoboréw
Rozchdéd wado ulepszé w obcych

srodkach trwatych



Konto 013 - "Pozostatesrodki trwale"

Wn Ma
zwickszenia stanu i warfoi pocztkowej zmniejszenia stanu i walid poczatkowej
pozostatychsrodkow trwatych znajduagych pozostatychsrodkow trwatych znajdugych
Sig W wzywaniu: sig w wywaniu, z wyptkiem umorzenia
» Srodki trwate przygte do uywania z ujmowanego na koncie 072:

zakupu lub inwestycji, wycofanie srodkéw trwatych z @ywania na
« nadwyki srodkéw trwatych w aywaniu, skutek likwidacji, zniszczenia lub zycie
 nieodptatne otrzymanie  $rodkow sprzeday, nieodptatnego przekazania oraz

trwatych. zdjecia z ewidencji syntetycznej,

ujawnione niedoborysrodkéw trwatych w
uzywaniu.

Konto 013 stay do ewidencji stanu oraz zgkiszer i zmniejszé wartasci poczatkowe
pozostatychsrodkéw trwatych, nie podlegajych ugciu na kontach 011, 014, 016 i 017.
wydanych do gywania na potrzeby dziatalba podstawowej, ktore finansujessie srodkow
na wydatki bieace i podlega umorzeniu w peinej warfoi w miesacu wydanie do
uzywania.

Na koncie 013 ujmuje sgrodki trwate:

bez wzgédu na warté¢ pocztkowa, jesli stanowa:

- $rodki dydaktyczne, w tym tade srodki transportu sttace do nauczania
i wychowywania w szkotach i placowkackwiatowych,
- odziez i umundurowanie (0 normalnym okresigywania diiszym ni rok),
- meble i dywany,
- inwentarzzywy,

0 wartaci pocatkowej nie wyszej od kwoty granicznej okdlenej (w ustawie o podatku
dochodowym od oséb prawnych) dla tyshodkéw trwatych, od ktérych odpisy
amortyzacyjne magby¢ dokonywane w miegcu oddania dozywania.

Na koncie 013 ewidencjonujecsstan oraz zwkszenia i zmniejszenia wastm pozostatych

srodkow trwatych w aywaniu, j&li podlegaj one ewidencji iléciowo-wartgciowej.

Konto 013 mae wykazywa saldo Wn, ktore wyra warta¢ srodkéw trwatych znajduagych

Sig w wzywaniu w wartéci poczatkowej.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

Do konta 013 naly prowadzé szczegotow ewidencg ilosciowo - wartdciowa

umazliwiajaca ustalenie wart@i pocatkowej i ilosci pozostatych srodkow trwatych

oddanych do zywania poszczegdlnym osobom i komérkom organizagyjoraz ewideng
wartasciowa z podzialem na grupy statystyczmedkow trwatych.

Typowe zapisy na koncie 013 z o¥leniem kont korespondagych:

Wn Ma
Zakup pozostategé&rodka trwatego 130, 201, 300, 080, 310
Ujawnione nadwxyki 240

Otrzymanie nieodptatnie zywanego srodka 072
od innych jednostek

Darowizny pozostatyckrodkéw trwatych 760




072 Rozchdéd srodkébw w  wyniku zuaycia lub

sprzeday
240 Rozchdéd wynikajcy z niedoborow lub szkod
072 Nieodptatne przekazanie oraz ‘aytenie

srodkow z ewidenciji iléciowo-wartgciowej

Konto 020 - "Wartos$ci niematerialne i prawne"

Wn Ma

- zwicgkszenia stanu warfoi pocztkowej zmniejszenia stanu wakm pocztkowej
wartasci niematerialnych i prawnych wartgsci  niematerialnych i prawnych,

Z wyjatkiem  umorzenia, ktére jest

ujmowane na kontach 071 i 072

Konto 020 stay do ewidencji stanu oraz zgkiszer i zmniejszé wartaci poczatkowej
wartasci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmujegswszelkie zwgkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wasm poczatkowej wartgci niematerialnych i prawnych, z wagkiem
umorzenia ujmowanego na koncie 0711 072.

Konto 020 mae wykazyw& saldo Wn, ktdére oznacza stan wécioniematerialnych i
prawnych w wartéci pocatkowej.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

Do konta prowadzi siewidencg w przekrojach niezfsinych do ustalenia umorzenia na
koncie 071 i na koncie 072.

Typowe zapisy na koncie 020 z ofleniem kont korespondagych:

Wn Ma
Zakup wartdci niematerialnych i prawnych | 201, 240, 300

Otrzymane warteci od innych jednosteld71, 800
umarzane stopniowo

Otrzymane wartci z darowizn umarzan@&00
stopniowo

Otrzymane wartci od innych jednostek760, 072
umarzane w 100%

Przygcie  wart@gci  niematerialnych 080
prawnych wynikajcych z  zakaczenia

inwestycji
071, 800 Rozchéd wao umarzanych stopniowo
072 Rozchéd wartéci umorzonych jednorazowo

w 100%



Konto 071 - "Umorzeniesrodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"

Wn

zmniejszenia umorzenia wastd
pocatkowej srodkéw trwatych oraz
wartasci niematerialnych i prawnych

Ma
» zwiekszenia umorzenia walci
pocatkowej $rodkow trwaltych oraz

wartasci niematerialnych i prawnych

Konto 071 stay do ewidencji zmniejsze wartagci pocatkowej srodkow trwatych oraz
wartasci niematerialnych i prawnych, ktére podlegajumorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednestkOdpisy umorzeniowe as dokonywane
w korespondencji z kontem 401.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

Ewidencg szczeg6tow do konta 071 prowadziessivedtug zasad podanych w wétgeniach
do kont 011 i 020. Konto 071 m® wykazywé saldo Ma, ktére wyra stan umorzenia
wartasci srodkow trwatych oraz wartgi niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy na koncie 071 z oleniem kont korespondagych:

Wn Ma

Wyksiggowanie umorzenia w zazku| 011

z likwidacja wynikajaca ze zniszczenia lub

zuzycia

Wyksiggowanie umorzenia w  zazku| 020

z rozchodowaniem wardoi niematerialnych

i prawnych

Wyksiggowanie umorzenia w zwiku ze 011, 020

sprzedaa srodkéw trwatych 1 wartéci

niematerialnych i prawnych

Wyksiggowanie umorzenia w zaiku 011, 020

z rozchodowaniem niedoborowsrodkow

trwatych i wartdci  niematerialnych

i prawnych

Urzedowe zmniejszenie wado umorzenia800

wskutek zmniejszenia wado  srodkow

trwatych w wyniku aktualizaciji

401 Umorzenie podstawowyckrodkow trwatych
oraz podstawowych waro niematerialnych
i prawnych

011, 020 Dotychczasowe umorzenie s$rodkow
i wartasci otrzymanych od innych jednostek

800 Zwigkszenie umorzenia w Zza#ku
z aktualizagj wartasci pocaitkowej



Konto 072 - "Umorzenie pozostatychérodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych"

Wn Ma
* zmniejszenia umorzenia wasth e+ zwickszenia umorzenia wako
pocatkowej srodkéw trwatych oraz pocatkowej srodkéw trwatych oraz
wartasci niematerialnych i prawnych wartasci  niematerialnych i prawnych
e umorzenie srodkéw trwalych oraz umorzonych jednorazowo w peinej
wartgsci niematerialnych i prawnych wartesci, w miesacu wydania do
zlikwidowanych z powodu zycia lub uzywania,
zniszczenia, sprzedanych. przekazanych umorzenia nowych, wydanych do
nieodptatnie oraz zeiych z ewidenciji uzywania srodkéw  trwalych  oraz
syntetycznej, a tale stanowicych- wartcsci  niematerialnych i prawnych
niedobdr lub szkog obciazajace odpowiednie koszty,
» umorzenie dotycxre nadwyek srodkow
trwatych oraz wartéci niematerialnych
i prawnych otrzymanych nieodptatnie

Konto 072 stay do ewidencji zmniejsze wartaci pocatkowej srodkow trwatych oraz
wartasci niematerialnych i prawnych, podlegeych umorzeniu jednorazowo w peinej
wartasci, w miesacu wydania ich dozywania. Umorzenie kggowane jest w korespondencji
z kontem 400.

Na koncie 072 kgguje sé wieC umorzenie:

1) srodkéw dydaktycznych, w tym tak srodkow transportu, siacych do nauczania
i wychowywania w szkotach i placowkackwiatowych,

2) odziezy i umundurowania (o okresieywania powyej roku),

3) mebli i dywanow,

4) inwentarzazywego,

5) pozostatychérodkow trwatych (wyposeenie) oraz wartei niematerialnych i prawnych
0 wartaci nie przekraczafgej wielkasci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym
od os6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacygneiznawane za koszty uzyskania
przychodow w 100% ich wartoi w miesicu oddania dozywania

Na stronie Ma konta 072 kgjuje sé naliczone 100% umorzenia pozostaty@iodkow

trwatych, zbiorow bibliotecznych i pozostatych wadi niematerialnych i prawnych:

- wydanych do #ywania pochodzych z zakupu oraz otrzymanych nieodptatnie
Z tytutu darowizn,

- przecgtnych na stan ujawnionych nadiek oraz dotychczasowe umorzenie
uzywanych pozostatychsrodkéw trwatych otrzymanych nieodptatnie od innych
jednostek i zaktadéw budtowych oraz gospodarstw pomocniczych, na podstawie
decyzji administracyjnych.

Na stronie Wn konta 072 kguje st zmniejszenie warkei umorzenia, odpowiadgego

wartasci rozrachunkowych pozostatycérodkéw trwatych oraz warkgi niematerialnych

i prawnych (z powodu zycia lub zniszczenia, niedoboru, szkody, przekazamodptatnego lub

sprzeday).

Zasady prowadzenia kont kSigg pomocni czych:

Ewidencg szczegotow prowadzi st wedtug wyodgbnionych umorze pozostatychsrodkow

trwatych i wartdci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy na koncie 072 z ofleniem kont korespondagych:



Wn Ma
Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia 013, 020, 240,

400, 851, Umorzenie naliczone
800 Umorzenie pozostatycirodkow trwatych
013 Umorzenie  dotychczasowe  pozostatych

srodkow trwatych

Konto 080 - "Inwestycje §rodki trwate w budowie)"”

Wn Ma
ujmuje s¢ w szczegolngxi: wartas¢ uzyskanych efektow inwestycyjnych,
» poniesione koszty dotygze inwestycji aw szczegolriwi:

prowadzonych zaréwno przez obcyche srodkow trwatych,

wykonawcow, jak i we wkasnym zakresie, « wartasci niematerialnych i prawnych,

* poniesione koszty dotygze « wartasci sprzedanych i nieodptatnie
przekazanych do mor#a, lecz jeszcze przekazanych inwestycji,
nie oddanych do #ywania maszyn, . rozliczenie nadwaki strat
urzadzer oraz innych przedmiotow, inwestycyjnych nad zyskami

zakupionych od kontrahentéw oraz  jnwestycyjnymi
wytworzonych w ramach wilasnej
dziatalngci gospodarcze,.
* poniesione koszty ulepszanidgrodka
trwatego  (przebudowa, rozbudowa,

rekonstrukcja, adaptacja lub
modernizacja), ktére powody]
zwickszenie wartéci uzytkowej srodka
trwatego,

» rozliczenie nadwiki zyskow
inwestycyjnych nad stratami
inwestycyjnymi.

Konto 080 do ewidencji kosztéw rozpatgch oraz rozliczenia kosztéw inwestycji na
uzyskane efekty.

Na koncie 080 mma ksggowa rowniez rozliczenie kosztéw dotygezych zakupdéw
gotowychsrodkow trwatych.

Na koncie 080 ewidencjonuje ¢siogdt kosztow dotycych realizowanych inwestycji
poniesionych na mage powsta nowe podstawowérodki trwate lub zwtkszapce wart@é
juz istniepcych podstawowychsrodkéw trwatych oraz  nowe pozostakeodki trwate
stanowice pierwsze wyposganie nowych obiektow.

Koszty inwestycji obejmuj wartas¢ (w cenie nabycia) wszystkich zgtych do wytworzenia
rzeczowych skitadnikow i wykonanych robot i ustugepdth, warté¢ swiadczeér wiasnych,
wartags¢ swiadczér nieodptatnych oraz inne koszty aeg st zaliczy do wartdci
wytworzonych przedmiotow aktywdw trwatych, w tymandiez:

nie podlegajcy odliczeniu podatek od towardéw i ustug dotymyz inwestycji rozpocgych,
naliczone za czas trwania inwestycjimice kursowe od zaggnictych przez inwestora
zobowizan stuzacych sfinansowaniu zakupu lub budosvgdkdéw trwatych,

optaty (np. notarialne agdowe),



odszkodowania dla oséb fizycznych i jednostek gdapzych zwizane z wykonywan
budow.
Do inwestycji zalicza giw szczegdInci koszty:

- dokumentacji projektowej inwestycji,

- bada geologicznych, geofizycznych oraz pomiaréw geofigmh,

- przygotowania terenu pod budeww tym rownie koszty likwidacji pomniejszone
0 przychody z likwidacji budynkéw i budowli zlikwavanych w zwizku
Zz wykonywaniem nowych inwestycji,

- nabycia gruntéw i innych skfadnikbw rzeczowego gtiaj trwatego oraz koszty
wnoszenia budynkow i budowli, wadznie z ich sprganiem poprzedzagym oddanie
do wywania,

- optaty z tytutu aytkowania gruntéw i terendw w okresie budowy inwegtoraz
z tytutu uzyskania lokalizacji pod budew

- odszkodowania za dostarczenie obiektowepastych i przesiedlenie osob z terendw
zagtych na potrzeby inwestycyjne,

- zalazenia stref ochronnych,

- zalazenia zieleni,

- poniesione w obcychrodkach trwatych, a zwkane z przebudaw rozbudovi,
modernizacj i adaptagj tych obiektow na potrzeby inwestorazytkownika), tzw.
ulepszenie obcycérodkow trwatych,

- ulepszenia wlasnych, justniepcych podstawowyckrodkow trwatych,

- zakupu kdz wytworzenia we wilasnym zakresie agizen technicznych, maszyn
i srodkow transportu,

- transportu, zatadunku i wytadunku oraz manta

- nadzoru autorskiego, inwestorskiego i generalnegionawcy,

- ubezpiecze maptkowychsrodkow trwatych w budowie,

- zagospodarowania pomelioracyjnego,

- przygotowania eksploatacji nowo budowanych zakiadwe obiektow, ktore
poniesiono przed przekazaniem inwestycji doyjwania (np. szkolenie kadr dla
nowych inwestyciji),

- nabycia podstawowych waém niematerialnych i prawnych,

- nie podlegajcy odliczeniu lub zwrotowi podatek od towardw i ugt (VAT)
dotyczcy inwestyciji,

- cfaiinnych optat zwizanych z nabycierfrodkow trwatych,

- Inne koszty bezpwednio zwazane z inwestyagj

Konto 080 obciza sk rowniez wszelkimi stratami nadzwyczajnymi powsiaymi w okresie
migdzy rozpoczciem a zakaczeniem inwestycji, a uznaje uzyskanymi w tym czasiskami
nadzwyczajnymi.

Zasady prowadzenia kont kSigg pomocni czych:

Ewidencg szczegotow do konta 080 prowadziestdla poszczegolnych za@lanwestycyjnych
w sposob:

zapewnigjcy ustalenie kosztéw nabycia lub wytworzenia z paleém na poszczegolne
rodzaje efektow inwestycyjnych (obiekty),

umazliwiaj acy ustaleniezrodet finansowania inwestycji i wielkoi zaangaowaniasrodkow,
w tym otrzymanych od innych jednostek organizacginy

umazliwiajacy wycere poszczegolnych obiektosvodkow trwatych oraz tytutow waroi
niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy na koncie 080 z oeniem kont korespondagych:

10



Wn

Dostawy i ustugi wynikajce z przygotowani
i realizacji inwestycji

Zakup od innych jednostekodkow trwatych
w budowie

Materiaty pobrane z magazynu

Wyptaty wynagrodze dla oséb fizycznyc
zatrudnionych doranie do prac zwizanych z
inwestych

011, 013, 020

800

Ma

alVykonane przez kontrahentow zesnznych
130, 240, 300

Wykonane prze wtasne komoérki 700,
240

310,
231

Przggie do uywaniasrodkéw trwatych oraz
wartasci  niematerialnych i prawnych
uzyskanych w wyniku inwestycji

Rozliczenie nadwiki strat nad zyskami
inwestycyjnymi oraz nieodptatne przekazanie
srodkéw trwatych w budowie

Zespot 1-Srodki pieniezne i rachunki bankowe”

Konta zespotu 1§rodki pienkzne i rachunki

bankowe” sy do ewidencji:

1) krajowych i zagranicznycfrodkéw pieneznych, przechowywanych w kasie,

2) krotkoterminowych papierow waoiowych,

3) krajowych i zagranicznyckrodkow pieng¢znych, lokowanych na rachunkach w bankach,
4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagcznychérodkach piergznych,

5) innych krajowych i zagranicznycénodkéw pieneznych.

Konta zespotu 1 maj odzwierciedld oper
pienigznych oraz krétkoterminowych papier

acje piemizne oraz obroty i stanyrodkow
ow wamwych.

Konto 130 - "Rachunek biezacy jednostek budetowych”

Wn Ma

wptywy srodkéw budetowych: » zrealizowane wydatki bugtowe zgodnie

e otrzymanych na realizacj wydatkow z planem finansowym  jednostki
budzetowych  zgodnie z  planem budzetowej, (ewidencja szczego6towa
finansowym oraz dla dysponentow  wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow

nizszego stopnia, w korespondencji
kontem 223,
z tytutu

budzetowych), w korespondencji
kontem 101,221 lub innym wdaiwym
kontem.

zrealizowanych dochodéw
budzetowych (ewidencja szczego6tows
wedtug podziatek klasyfikacji dochodow

N

budzetowych), w korespondencji z
wiasciwymi kontami zespotu 1, 2, 4 lub

81
e okresowe przelewy dochodow
budzetowych do bugetu, w

z korespondenciji z kontem 222,
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Konto 130 stay do ewidencji stanuwrodkow budetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytutu wydatkéw i dochodow (wptywdw) lmetowych obgtych planem
finansowym.

Zapisy na koncie 13Gislokonywane na podstawie wygbw bankowych, w zvazku z czym

musi zachodZi petna zgodn& z bankiem.

Na koncie 130 obowruje zachowanie zasady czy&tioobrotéw, co oznaczage do bédnych

zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadzadwdatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 130 stay réwniez do ewidencji dochodow i wydatkéw realizowanych po@zednio

z rachunku bigacego. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych atkfnilv podlega

okresowemu przeksjowaniu na podstawie sprawoadbudzetowych na stran Ma konta

800, a w zakresie dochodow na strdvin konta 800.

Konto 130 mae wykazyw& saldo Wn, ktore oznacza stadnodkéw budetowych na

rachunku bigacym. Saldo konta 130 réwne jest saldu sald wyaidaih z ewidenciji

szczegoOtowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkéw budetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw betbwych mae wykazywa
saldo Wn, ktére oznacza stenodkoéw budetowych otrzymanych na realizasyydatkow
budzetowych, a niewykorzystanych doraa roku,

2) dochodow bugetowych; konto 130 w zakresie dochodow ietdwych mae wykazywa
saldo Wn, ktére oznacza st&wdkéw budetowych z tytutu zrealizowanych dochodow
budzetowych, ktére do kicca roku nie zostaty przelane do batl.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ¢ggpwanie przelewu:

srodkéw budetowych niewykorzystanych do kca roku, w korespondenciji z kontem 223,

przelewu do bugktu dochodbéw budtowych pobranych, lecz nieprzelanych dédaroku,
w korespondencji z kontem 222.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

A. Subkonto wydatkow

Wplywaja:

- $rodki pienkzne przekazywane przez dysponentOwzswggo stopnia dysponentom
nizszego stopnia,

- Srodki pienkzne stanowice zwrot wydatkéw dokonywane w tym samym roku wrtd
poniesiono wydatki (zaliczki, nadptaty, zwrot dqtgeczekazanych w danym roku)

Z subkonta wydatkow dokonywang s

- realizowane na podstawie planow finansowych wkidaidzetowe jednostki

- zwroty do dysponentéw wgzego stopnia niewykorzystany@iodkow na wydatki

Ewidencf analityczra zrealizowanych wydatkéw prowadzigsiwvg podziatek klasyfikacji

budzetowej oraz z podziatu na poszczegdlnych dyspomento

B. Subkonto dochoddw

Wplywaja:

- wptaty dochoddw bugkttowych zrealizowanych przez jednostki beibwe,

- wplywy z tytutu zwrotu wydatkow, jeeli zwrot nasipit po uptywie okresu przégiowego
roku budetowego, w ktérym wydatku dokonano

- oprocentowanigrodkow na rachunku higcym.

Z subkonta dochodéw dokonywang s

- zwroty nadptat w dochodach hietowych,

- zwroty nadptat dochodow nienatee pobranych.

12



Typowe zapisy na koncie 130 z o¥leniem kont korespondagych:

Whn Ma

Wpltywy srodkéw od dysponenta wgzego 223

stopnia na wydatki

Wplywy z tytutu omytek bankowych i ich240

korekt

Przelew $rodkéw od dtanikéw z tytutu 201, 225, 229, 231, 234, 240, 400

zwrotu wydatkow

Zwrot dotacji 810

Wptyw z tytutu dochodow 130, 135, 139, 221, 7000,7660

201, 225, 229, 231, 234, 240 Przelew z tytutu zabosi

810 Przekazanie dotacji

240 Omyitkowe obcizenia bankowe

225,400,870 Przelewy do higtu z tytutu podatkow
I optat administracyjnych

229 Sktadki na ZUS, PFRON

240,400 Przelewy na rachunki funduszy celowych lub
specjalnego przeznaczenia (odpisy n&2F

231 Wydatki na wynagrodzenia

400 Prowizje bankowe

Konto 135 - "Rachunki srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Wn . Ma

» wptywy srodkow na rachunki bankowe « wyptatysrodkow z rachunkéw bankowych
Konto 135 sthay do ewidencji srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia,
a w szczegoln@i zaktadowego fundusziwiadczé socjalnych, funduszy celowych i innych
funduszy.

Ewidencjonuje s przede wszystkindrodki:

zaktadowego fundusziwiadcze socjalnych,

Konto 135 mae wykazyw& saldo Wn, ktére oznacza staftodkow pienéznych,

na rachunkach bankowych funduszy.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocni czych:

Ewidencja szczegotowa prowadzona jest diadkgo funduszu odbnie.

Typowe zapisy na koncie 135 z odleniem kont korespondagych:

Wn Ma
Whptata réwnowartéci odpisow na wiasny240, 851
ZFSS

Przypisane odsetki adodkow funduszu 851
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Przelewy z tytutu zwrotu zaliczek, pgzek | 234, 240

201, 231, 234, 240 Zaptata zobewan , przelew udzielonych
pozyczek na cele mieszkaniowe

Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"

Wn Ma

o wplywy wydzielonych srodkbw ¢ wyptaty srodkéw piengznych dokonane
pieniznych z rachunkéw bigcych oraz z wydzielonych rachunkéw bankowych
sum depozytowych i na zlecenie

Konto 139 stuy do ewidencji operacji dotygezych srodkéw pienéznych wydzielonych na
innych rachunkach bankowychzmachunki bigace i specjalnego przeznaczenia.

W szczegolnéci na koncie 139 prowadzi esiewidencg obrotéw na wyodibnionych
rachunkach bankowych:

1) sum depozytowych,

2) sum na zlecenie.

Na koncie 139 dokonuje esiksicgowar wytacznie na podstawie dowodoéw bankowych,
w zwiazku z czym musi zachodzpetna zgodn& zapiséw konta 139 z bankiem.

Konto 139 maee wykazywa& saldo Wn, ktére oznacza stasrodkéw piengznych
znajdupcych st na innych rachunkach bankowych.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

Ewidencg analitycza prowadzi st wg bankow w ktorych znajdajsic rachunki z podziatem
na tytuty oraz dla kadego kontrahenta.

Typowe zapisy na koncie 139 z olleniem kont korespondagych:

Wn Ma
Wplyw na rachunek pomocnicz240
rownowartgci wstrzymanych kaucji

gwarancyjnych przy zaptacie za ustugi
remontowo —budowlane wykonane dla
jednostki budetowej

Odsetki od kaucji gwarancyjnych 240

231, 240 Przelew z tytutu zwrotu kaucji

240 Btedy w wycihgach bankowych i ich
sprostowanie

240, 400 Obaizenia bankowe z tytulu kosztoéw

prowadzenia rachunku i optat za operacje
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Zespot 2- Rozrachunki i roszczenia”

Konta zespotu 2 ,Rozrachunki i roszczenia’zshdo ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkow oraz roszaze

Konta zespotu 2 sha takze do ewidencji rozlicae srodkow budetowych, wynagrodze
rozliczen niedoboréw, szkdd i nadwgk oraz wszelkich innych rozlicgzezwiazanych
z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczeg6towa prowadzona do kont zespghowinna umaliwi ¢ wyodrebnienie
poszczegolnych grup rozrachunkéw, rozliczeroszczé spornych, ustalenie przebiegu ich
rozliczen oraz stanu nakmosci, rozliczer, roszczé spornych i zobowizan z podziatem
wedtug kontrahentéw oraz, §e dotycza rozliczen w walutach obcych wedtug
poszczegdlinych walut.

Konto 201 - "Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Wn . Ma

* powstate nalencsci i roszczenia oraz ¢ powstate zobowzania oraz  splat
sptat i zmniejszenie zobowkran i Zmniejszenie nalaosci | roszczé

Konto 201 stay do ewidencji rozrachunkoéw i rosza@z&rajowych i zagranicznych z tytutu
dostaw, robét i ustug. W tym réwriezaliczek na poczet dostaw, roboét i ustug oraz jkauc
gwarancyjnych, a tale nalenosci z tytutu przychodow finansowych. Na koncie 20i& n
ujmuje st naleznosci jednostek buzktowych zaliczanych do dochodéw ketbwych, ktére
ujmowane g na koncie 221.

Konto 201 mae mie& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iradéci i roszczé, a saldo Ma-
stan zobowjzan.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

Ewidencg szczego6tow prowadzi st wg kontrahentéw.

Typowe zapisy na koncie 201 z o¥eniem kont korespondagych:

Wn Ma

Naleznosci od odbiorcow i dostawcéw ni@40, 290
zaliczanych do dochoddw bietowych
Naliczone nalenosci od odbiorcéw z tytutu7s0
wymagalnych odsetek za zwiplv zaptacie

Zaptata zobowizan za dostawy i ustugi 130, 135, 139

013, 310, 400, 240, Zoboyzania wynikagce z faktur vat lub
rachunkow z tytutu dostaw robét i ustug

760, 750, 080, 851, 853 Zobawania z tytutu wymagalnych odsetek

I kar umownych
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Konto 221 - "Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych™

Wn Ma

* ujmuje s¢ przypisane na dany rok e ujmuje s¢ wptaty nalenosci z tytutu
budzetowy naleénaosci z tytutu dochodow dochodéw budetowych oraz odpisy
budzetowych i zwroty nadptat (zmniejszenia) nalaaosci

Konto 221 stay do ewidencji nalenosci z tytutu dochodow bugttowych, z wyjtkiem
naleznosci zahipotekowanych ujmowanych na koncie 226.

Na koncie 221 nie ujmuje ¢inaleznych subwencji i dotacji zaliczanych do dochodow
budzetu.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

W ewidencji analitycznej wyodbnia s¢ rozrachunki z poszczegdélnymi ghikami .

W ewidencji uwzgtdnia s¢ podziatki klasyfikacji budetowej dochodow. rozrachunkow:
Konto 221 mee wykazywg& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan zrakci z tytutu
dochodow bugetowych, a saldo Ma-stan zobaw@ z tytutu nadptat w tych dochodach.

Typowe zapisy na koncie 221 z ofleniem kont korespondagych:

Wn Ma

Naleznosci zaswiadczone ustugi 700

Naleznosci ze sprzedanycérodkow trwatych, 760

wartgsci  niematerialnych i prawnych,

inwestycje oraz materiaty

Zwroty dochoddéw bugktowych 130

130 Whptata nalenosci z tytutu przypisanych
dochodéw

Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw bugetowych"

Wn Ma

e ujmuje st dochody budetowe przelane * ujmuje s&é w ciagu roku budetowego
do budetu, w korespondencji z kontem 130  okresowe lub roczne przekgowania
zrealizowanych dochodow bzetowych na
konto 800, na podstawie sprawo#da

budzetowych

Konto 222 shay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych dochodavdzetowych.

Konto 222 mae wykazywa saldo Ma, ktdére oznacza stan dochodéw Zbtamivych
zrealizowanych, lecz nie przelanych do befd.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ¢ggiwanie przelewu do budtu dochodow
budzetowych pobranych, lecz nie przelanych dadeoroku, w korespondencji z kontem 130.

16



Konto 223 - "Rozliczenie wydatkow budetowych”

Wn Ma
* w ciagu roku budetowego okresowe lub » okresowe wptywysrodkéw budetowych
roczne przeniesienia, na podstawie otrzymanych na pokrycie wydatkow
sprawozda budretowych, budzetowych jednostki oraz
zrealizowanych wydatkéw budtowych przeznaczonych dla dysponentéw
na konto 800, nizszego stopnia, w korespondencji
z kontem 130

Konto 223 shiay do ewidencji rozliczenia zrealizowanych wydatkidudzetowych.

Konto 223 mae wykazywa saldo Ma, ktére oznacza stasrodkdéw budetowych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw bigdowych, lecz niewykorzystanych doraa roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez gggiwanie przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia srodkow budetowych niewykorzystanych do #ca roku, w
korespondenciji z kontem 130.

Typowe zapisy na koncie 223 z ofleniem kont korespondagych:

Whn Ma

Zwrot niewykorzystanyclrodkow 130

Okresowe lub roczne przeniesienie |880

podstawie sprawozda  budzetowych

zrealizowanych  wydatkow  buadtowych

jednostek

130 Wpltywy  srodkébw  budetowych od
dysponentow wiszego stopnia

Konto 224 - ,Rozliczenia udzielonych dotacji budetowych”

Konto 224 stay do ewidencji rozliczenia przez organ datyj udzielonych dotacji bugtowych.
Na stronie Wn konta 224 ujmujegsivarté¢ dotacji przekazanych przez organ dgtyj a na
stronie Ma — wart@ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone,orekpondencji z kontem
810.

Ewidencja szczegOtowa prowadzona do konta 224 pawirapewrdi mazliwos$é ustalenia
wartasci przekazanych dotacji, wedtug jednostek orazzmaezenia dotaciji.

Saldo Wn oznacza wak®d niewykorzystanych , nierozliczonych dotacji lubre& dotacji
naleznych do zwrotu w roku, w ktorym zostaty przekazane.

Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktorgaar dotujcy zalicza do dochodéw
budzetowych, § uymowane na koncie 221.
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Konto 225 - "Rozrachunki z budzetami"

Wn Ma
e ujmuje st nadptaty oraz wplaty do ¢ zobowhzania wobec buatéw i wptaty do
budzetu budzetow

Konto 225 shay do ewidencji rozrachunkéw z bistami w szczegolrgi z tytutu dotacji,
podatkéw, nadwiek srodkow obrotowych, wptaty zysku do bietu, nadptat w rozliczeniach
Z budzetami.

Konto 225 mae mi€ dwa salda. Saldo Wn oznacza stanzmakei, a saldo Ma-stan zoboyzien
wobec budetow.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

Ewidencje analityczn prowadzi st z uwzgédnieniem podziatu na poszczegdlne tytuty
rozliczen.

Typowe zapisy na koncie 225 z odleniem kont korespondagych:

Whn Ma

Przelew z tytutu innych zobowzaa wobec

budzetu finansowanych zgodkow:

- budzetowych, 130

- fundusz specjalnego przeznaczenia 135

Vat naliczony w fakturach 201, 240, 300

080, 400, 851, Naliczone zobawania podatkowe

130, 135 Wplywy naleznoéci z tytutu rozrachunkéw z
budzetem

201,221 VAT nalezny wynikapacy z wystawionych dla
odbiorcow faktur

Konto 229 - "Pozostate rozrachunki publicznoprawne”

Wn . Ma
* nalencsci oraz sptaf i zmniejszenie ¢ zobowhzania, sptat | zmniejszenie
zobowhzan nalencsci  z  tytutu  rozrachunkéw

publicznoprawnych

Konto 229 stay do ewidenciji, innych @iz budetami, rozrachunkoéw publicznoprawnych,
a w szczegolmi z tytutu ubezpieczespotecznych i zdrowotnych.

Konto 229 mae wykazywé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan irad&ci, a saldo Ma-stan
zobowgzan.
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Konto sty do ewidencji rozrachunkéw z ZUS, PFRON, Fundos®racy, Ubezpieczenia

Zdrowotne.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocni czych:
Ewidencg szczegoétow prowadzi s wedtug:
— poszczegolnych tytutdw

— podmiotow, z ktérymi dokonywana sozliczenia

Typowe zapisy na koncie 229 z odleniem kont korespondagych:

Wn
Przelew sktadek do ZUS
Wyptata zasitkdw pokrywanych przez ZUS

Wyptaty swiadczéh ZUS nieobgtych lista
wynagrodze

Odpisanie zobowgan przedawnionych
400

231
760, 851

Ma
130, 135, 139
231

130, 135

760, 851,

Naliczone sktadki ZUS odprowadzane przez
pracodawcow

Sktadki na FUS ptacone przez pracownika

Odpisanie naiecsCi umorzonych
I przedawnionych

Konto 231 - "Rozrachunki z tytutu wynagrodzen”

Wn Ma
o wyptaty pienezne lub przelewys zobowhzania jednostki z tytutu
wynagrodze, wynagrodze

* wyptaty zaliczek na poczet wynagrodze

* wartas¢ wydanych swiadczeé rzeczowych

zaliczanych do wynagrodige
e potracenia wynagrodze obchzajace
pracownika

Konto 231 shdy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostinnymi osobami
fizycznymi z tytulu wyptat pierznych i swiadczéd rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odekbnymi przepisami, do wynagrodze a w szczegOllnmi naleznosci za prae
wykonywary na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umawsgzieto, umowy

agencyjnej.

Konto 231 mae wykazywé& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan zrad&ci, a saldo Ma-stan

zobowhzan jednostki z tytutu wynagrodae

19



Typowe zapisy na koncie 231 z ofleniem kont korespondagych:

Wn Ma

Wyptata wynagrodze i zaliczek na poczetl30, 135, 139
wynagrodze, zasitkow chorobowych oraz
zasitkbw rodzinnych i innych pokrywanych

zesrodkow ZUS

Poticenia dokonane nastie ptac 225, 229, 240, 234, 851

Przekazang&gwiadczenia rzeczowe, zaliczarg9d1, 310, 700, 225

do wynagrodze

400, 080, 860, 851, Naliczone w listach wynagrogzebrutto
obcigzajace koszty

760, 851, Odpisanie naleosci przedawnionej
i umorzonych

Konto 234 - "Pozostate rozrachunki z pracownikami"

Whn Ma
» wyptacone pracownikom zaliczki i sumy s wydatki wylozone przez pracownikow
do rozliczenia na wydatki ohgiajace w imieniu jednostki,
jednostk,  rozliczone zaliczki i zwroty srodkéw
* nalencsci od pracownikow z tytutu pieniznych,

dokonanych przez jednostkiwiadczér « wplywy naleznosci od pracownikéw.
odptatnych,

* nalencsci z tytulu payczek z
zaktadowego funduszu swiadcze
socjalnych,

* nalencsci i roszczenia od pracownikow
z tytutu niedoboréw i szkod,

e zaplacone zobowzania wobec
pracownikow.

Konto 234 shady do ewidencji nakenosci, roszczé i zobowhzan wobec pracownikow
z innych tytutdw ni wynagrodzenia.

Konto 234 mae wykazywé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iraici i roszcza, a saldo
Ma- stan zobowizan wobec pracownikéw.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocni czych:

Ewidencg analityczra prowadzi st dla poszczegolnych pracownikdéw imiennie.
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Typowe zapisy na koncie 234 z ofleniem kont korespondagych:

Whn Ma

Wyptaty sum do rozliczenia (zaliczek) i spta1l&80, 135, 139

zobowizan wobec pracownikéw

Naleznosci z tytutu niedoborow i szkod 240

Wyptata payczek z ZBS 135

Naliczenie odsetek od pgczek z ZBS 851

400, 080, 851, 240, 225 Pokryte przez pracownikalranej zaliczki
zakupy

130, 135, 139 Wptaty sum niewykorzystanych zakcze

Konto 240 - "Pozostale rozrachunki"

Wn Ma
» powstate nalenosci i roszczenia oraz ¢ powstate zobowzania oraz  splat
sptat i zmniejszenie zobowzan I zmniejszenie nalaosci i roszczé

Konto 240 stay do ewidencji krajowych i zagranicznych naiesci i roszczé oraz
zobowhzan nieobgtych ewidenci na kontach 201-234. Konto 240 neoby uzywane
rowniez do ewidencji peyczek i r&nego rodzaju rozlicze a take krétko
i dtugoterminowych naleaaosci funduszy celowych.

Konto 240 mae mie& dwa salda. Saldo Wn oznacza stan iradéci i roszczé, a saldo Ma-
stan zobowjzan.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

Ewidencg analityczm prowadzi st wedlug jednostek i o0so6b z uwzdhieniem
poszczegolnych rozrachunkow, rosaczwaz zakresow dziataldo z ktérymi g zwiazane
z jednoczesnym wskazaniem podziatki klasyfikacjidmiowe;.

Typowe zapisy na koncie 240 z o¥leniem kont korespondagych:

Wn Ma

Faktury vat lub rachunki za dostawy i ustug0l, 234, 300
finansowanie z sum na zlecenie lub sum
depozytowe

Wynagrodzenia obgtajace sumy na zlecenig231
Skfadki na FUS i Fundusz Pracy z sum 229

zlecenie

Ujawnione niedobory i szkody 310, 011,
Kompensata nadwgk z niedoborami 240
Niestuszne obaienia [ korekty 130,135,139

pomytkowych uzna bankowych

Naleznosci V4 tytutu odszkodowa 760
przyznanych przez ubezpieczyciela
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130, 135, 139
139

231

130, 135, 139

011, 013, 080

139

Woptaty nalenosci

Otrzymane  kaucje i
nalezytego wykonania umow
Zobowigzania z tytutu poticen dokonanych
na listach ptac ( z wygkzeniem potcen
wobec budetu i ZUS)
Niestuszne uznania
obcikzen bankowych
Ujawnione nadwski
Zwickszenie zobowdzan zwiazanych z
zabezpieczeniami  nagego  wykonania
umoéw z tytulu oprocentowania obcych
srodkéw piengznych na rachunku bankowym

zabezpieczenia

i korekty mylnych

Konto 290 - "Odpisy aktualizujace nalenosci”

Wn

Ma
odpisanie natenosci umorzonych, ¢ odpisy aktualizyjce nalenosci od
przedawnionych lub uznanych za  dluznikéw
niesciagalne (od ktérych uprzednio

dokonano odpisu aktualizigego),
rownowartg¢ dokonanego
odpisu aktualizujcego - roéwnolegle do
sptaty nalenaosci lub roszczenia

uprzednio

Konto 290 stay do ewidencji odpisow aktualizigych nalenosci watpliwe i odsetek od
naleznosci przypisanych, a niewyptaconych.
Saldo konta 290 oznacza waioodpisow aktualizacych naleénosci oraz warté¢
naleznych,
a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentow jekinost

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

Ewidencg szczegbtow prowadzi s wedtug poszczegolnych tytutdéw i kontrahentéw

Typowe zapisy na koncie 290 z oleniem kont korespondagych:

Wn
Zm

240

750, 851,

niejszenie odpisu aktualizgego

Ma
760, 750, 851,

Zwigkszenie odpisu aktualizagego
o rownowarté¢ zwiekszenia nalenosci z
tytulu zagdzonych kosztow pogbowania
sadowego i odsetek

Wart@& przypisanych, ale niezaptaconych do
dnia bilansowego odsetek od nailesci
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Zespot 3 —  Materialy i towary”

Konta zespotu 3 ,Materiaty i towary” sty do ewidencji zapasow materiatdw (konta 310 i 340)
i towaréw (konta 330 i 340) oraz rozliczenia zakupateriatow, towardw i ustug (konto 300).
Na kontach 310 i 330 prowadzg widencg zapasOw materiatdw i towarow znajgltych sé
w magazynach wiasnych i obcych jednostki w cenashupu, jeeli koszty zwizane
bezpdrednio z zakupem odnoszoraeve koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatdbwarow na kontach 310 i 330 wycenia si
wedtug cen ewidencyjnych. Gdy cena ewidencyjnanir@ie od ceny rzeczywistej, naig
wyodrebni¢ odchylenia od cen rzeczywistych na koncie 340.li&znie odchylé nastpuje
wedtug zasad okémnych w zakladowym planie kont.

Ewidencja szczegoOtowa prowadzona do kont 310 i@R80inna zapewki mazliwos¢ ustalenia
stanu zapasow wedtug miejsc ich znajdowarja esob, ktorym powierzono piegnad nimi,
a w odniesieniu do zapaséw materiatdw i towarowtgbh ewidengj ilosciowo — wartéciowa —
takze wedtug ich poszczegoélnych rodzajéw i grup.

Konto 310 - ,Materiaty”

Konto 310 shdy do ewidencji zapaséw materialow, w tym Aakopakowa i odpadkdéw
znajduacych se w magazynach wtasnych i obcych oraz na wkasnybcym przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmujez siwiekszenie ilgci i wartdsci stanu zapasu materiatéw, a na
stronie Ma — jego zmniejszenia.

Konto 310 mae wykazywa saldo Wn, ktore wyta stan zapasow materiatdw w cenach zakupu,
nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

Zespot 4- Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczenie”

Konta zespotu 4 ,koszty wedtug rodzajow i ich rozknie” shia do ewidencji kosztow
w ukfadzie rodzajowym i ich rozliczenia.

Konto 400 - "Koszty wedtug rodzajow"

Whn Ma
* poniesione koszty * zmniejszenia poniesionych kosztéw
» przeksggowanie poniesionych kosztéw na
konto 860 na koniec roku obrotowego

Konto 400 stay do ewidencji kosztéw prostych wedtug rodzaju.

Konto 400 mae wykazywa w ciagu oku obrotowego saldo Wn, ktore wia@awysokdc¢
poniesionych kosztow. Saldo konta 400 przen@sivskoncu roku obrotowego na konto 860.
Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

Ewidency; analityczra prowadzi st wedtlug podziatek klasyfikacji budtowej ustalonej dla
wydatkow.
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Typowe zapisy na koncie 400 z ofeniem kont korespondagych:

Wn Ma

Koszty wartéci umorzeé 072

Koszty materiatow wydanych do zycia 201

bezpdrednio z zakupu

Koszty energii do rozliczeni01

bezgotéwkowego

Odebrane ustugi do zaptacenia przelewem g1

Naliczone wynagrodzenie 231

Naliczone skiadki ZUS 229

201 Zmniejszenia kosztow z tytutu korekt
Przeniesienie salda poniesionych w roku

860 kosztow

Konto 401 - "Amortyzacja"

Wn . Ma
* odpisy amortyzacyjne * przeniesienie kosztow amortyzacji na
wynik finansowy.

Konto 401 shady do ewidencji kosztow amortyzacji ogrodkoéw trwatych i wartéci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy unemibwe § dokonywane stopniowo
wedtug stawek amortyzacyjnych.

Konto 401 mae wykazywa w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wimawysokd¢
poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 4&/emosi s§ w koncu roku obrotowego na
konto 860.

Konto 490 - "Rozliczenie kosztow"

Wn Ma
* zmniejszenie rozlicze migdzy ¢ poniesione koszty rodzajowe,
okresowych, w korespondencji z kontem  zewidencjonowane na koncie 400, 401 i nie
640 podlegajce rozliczeniu w czasie oraz
przypadajce na przyszie okresy, w
korespondenciji z kontem 640

Konto 490 w jednostkach nie prowadych kont zespolu 5 ,Koszty wedtug typow

dziatalngci

i ich rozliczenie” stay do ugcia:

1) w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczeniagdzny okresowe kosztow” kosztow
rozliczanych w czasie (w okresach zpiejszych), ktére wfe byly na koncie 400
W wartasci poniesionej,
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2) zmniejszé rozliczen migdzy okresowych kosztow oraz rezerw tworzonych nazkg
w korespondencji z kontem 640 ,Rozliczeniadzy okresowe kosztow”,
Saldo konta 490 przenoszone jest widworoku obrotowego na konto 860.

Zespot 6 -  Produkty”

Konta zespotu 6 sha do ewidencji produktéw wytworzonych przez jednestkaz kosztow
rozliczanych w czasie.

Konto 640 - "Rozliczenia medzy okresowe kosztow"

Wn Ma
» Kkoszty proste i zlone poniesione w ¢ utworzenie rezerwy na wydatki przysztych
okresie sprawozdawczym, a dotyce okreséw oraz zaliczenie do kosztéw okresu

przysztych  okresbw, oraz wydatki sprawozdawczego kosztow poniesionych w
poniesione w okresie sprawozdawczym, okresach poprzednich
na ktore utworzono w okresach
poprzednich rezergv

Konto 640 stiay do ewidencji kosztéw przysztych okreséw (rozlicizeczynne) oraz rezerw

na wydatki przysztych okresow (rozliczenia bierne).

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

Ewidencja szczegb6towa prowadzona do konta 640 pwmimmaliwi ¢ ustalenie:

1) wysokasci tych kosztéw zakupu, ktore podlegapzliczeniu w czasie,

2) wysokaci innych rozliczé miedzy okresowych kosztéw z dalszym podziatem wedtug
ich tytutow.

Saldo Wn konta 640 wyra koszty przysztych okreséw, a saldo Ma- rezerwywuydatki

przysztych okreséw.

Typowe zapisy na koncie 640 z o¥eniem kont korespondagych:

Wn Ma

Koszty poniesione w danym okresie, 480
przewidziane do rozliczenia w przysztych
okresach

Odpisanie nadwiki biernych rozliczé| 490
migdzyokresowych po uptywie okresu, |w
ktérym planowane koszty mogtyby wypi¢

240 Odpisanie rozliczanych w czasie kosztéw
zakupu przypadagych na niedobory i szkody
860 Odpisanie kosztéw rozliczonych w czasie w

czesci obchzajacej straty nadzwyczajne
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Zespot 7-,.Przychody i koszty ich uzyskania”

Konta zespotu 7 "Przychody i koszty ich uzyskarshiza ewidenciji:
1) przychodow i kosztow ich uzyskania z tytutu sprzgdaproduktéw, towardw,
przychodow
i kosztobw operacji finansowych oraz pozostatych yphodow i kosztow
operacyjnych,
2) podatkow nieujtych na koncie 400,
3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wpltywapa wynik finansowy, oraz dotacji
przekazanych.
Za moment sprzedg w kraju uwaa st dat wykonaniaswiadczenia zgodnie z umaw
kupna-sprzedsgy (a w szczegolniei wysyiki, odbioru ustugi), a w eksporcie wyrobaw
towarow dat przewiezienia ich przez gragigotwierdzon przez graniczny uezl celny.
Ewidencg szczegotow prowadzi st wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie do
potrzeb planowania, analizy i sprawozdawitzoraz obliczenia podatkow.

Konto 700 - ,Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia”

Konto 700 stay do ewidencji sprzeds produktow (wyrobéw gotowych i potfabrykatow
oraz robdt i ustug) wiasnej dziatlabw na rzecz obcych jednostek oraz dziatétmo
finansowo wyodgbnionej wiasnej jednostki oraz kosztu ich wytwoiizen
Na stronie Wn konta 700 ujmujecdioszt wytworzenia sprzedanych produktow, obejizyj
rzeczywisty koszt wytworzenia, za ktory uw@ask rowniez wartas¢ produktdw w cenach
ewidencyjnych, skorygowan o odchylenia od cen ewidencyjnych, w korespondencj
z kontami 500,530, 580, 600, 620 lub 490.
Na stronie Ma konta 700 ujmujegsprzychody ze sprzedy w korespondencji z kontami
przede wszystkim zespotu 1 i 2 oraz ewentualni® Oriaz 4 hdz 5.
Ewidencja szczeg6towa do konta 700 powinna zapewodziat sprzedgy dostosowany do
zasad wymiaru podatkow oraz nalgch dotacji oraz wedtlug przedmiotow i kierunkow
sprzeday.
W koncu roku obrotowego przenostsi

1) przychody ze sprzedg na strog Ma konta 860

2) koszt sprzedanych produktéw w jednostkach rozligzah koszty na kontach zespotu

5 6) na stroa Wn konta 490, uznag konto 700.

Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

Konto 750 - "Przychody i koszty finansowe"

Wn Ma

e odpisy przychodéw z tytutu dochodéwe przychody z tytutu dochodéw biaetowych
budzetowych oraz koszty operacji oraz oprocentowanie naliczone przez banki
finansowych, a w szczegoléw odsetki od srodkébw na bieacych rachunkach
od kredytdow i payczek, odsetki za bankowych i od lokat terminowych
zwloke w zaptacie zobowzar z
wyjatkiem obcazajacych inwestycje w
okresie realizacji,
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Konto 750 shay do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw betbwych oraz operaciji

finansowych.

Dochody finansowe, ktérych ewidencja jest prowadzaediug przepiséw o rachunko$ed

podatkowych i nie podatkowych dochodow betdbwych, mog by¢ ujmowane na koncie 750

okresowo, na podstawie danych z ewidencji podatkowe

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

Ewidencg szczegétow do konta 750 naky prowadzé wedtug podziatek klasyfikacji

budzetowej

W koncu roku obrotowego przenostsi

1) przychody z tytutu dochodoéw buzetowych oraz przychody finansowe na strdfa konta
860 (Wn konto 750),

2) koszty operacji finansowanych na stgdf'n konta 860 (ma konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

Konto 760 - "Pozostate przychody i koszty"

Whn Ma

e Kkoszty osigniecia przychodéw ze ¢ przychody ze sprzedg materiatdw
sprzeday materiatow, w tym wartg w « przychody ze sprzeds srodkéw trwatych,
cenach zakupu Ilub nabycia tych wartcsci niematerialnych i prawnych
materiatow i inwestycji w jednostkach budtowych

» pozostate koszty operacyjne, do ktoryche pozostate przychody operacyjne, do ktérych
zaliczca st w szczegllnéci  kary, zaliczca st w szczegllnéci odpisane
grzywny, odpisane, przedawnione, przedawnione zobowzania, otrzymane
umorzone i nigciagalne nalenaosci, odszkodowania, kary i grzywny, darowizny
umorzone rezerwy na naleici od I nieodptatnie otrzymangodki obrotowe
dtuznikow, koszty posfpowania
spornego i  egzekucyjnego  oraz
nieodptatnie przekazareodki obrotowe

Konto 760 stay do ewidencji przychodow i kosztow niezmanych bezpwednio ze zwykd
dziatalnacia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéwz mpodlegajce ewidencji na
kontach 700, 750.

W koncu roku obrotowego przenostsi

1) na strom Wn konta 860-wart& sprzedanych materiatbw w cenach zakupu lub nabycia
oraz pozostate koszty operacyjne, w koresponderggtron Ma konta 860,

2) na strok Ma konta 860- przychody ze sprzegdakiadnikbw majtkowych ujmowanych
na koncie 760 oraz pozostate przychody operacwri@respondencji ze straiWn konta
760.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

Ewidencje analitycznprowadzi st z uwzgkdnieniem podziatek klasyfikacji budtowej.

Konto 761 - "Pokrycie amortyzaciji"

Wn . Ma
* przeniesienie salda konta na wynike rownowart@¢ amortyzacji ugtej na koncie
finansowy 401, w korespondencji z kontem 800.

Konto 761 shay do ewidencji wartéci amortyzacji ujtej na koncie 401.
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W koncu roku obrotowego saldo konta 761 przenasnai konto 860.

Zespot 8-, Fundusze, rezerwy i wynik finansowy”

Konta zespotu 8 sha do ewidencji funduszy, wyniku finansowego i jegazliczenia, dotacji
Z budretu, rezerw i rozlicaemigdzy okresowych przychoddw.

Konto 800 - "Fundusz jednostki"

Whn Ma

* zmniejszenia funduszu * zwigkszenia zgodne z  ogbhnymi
przepisami regulgcymi gospodark
finansowy jednostki

Konto 800 stay ewidencji rownowartéci maptku trwatego i obrotowego jednostki i ich
zmian.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje¢simniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego
zwigkszenia, zgodnie z oglvnymi przepisami regulagymi gospodark finansow jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje;si szczegolngxi:
1) przeksggowanie, w roku nagbnym pod dat przyjecia sprawozdania finansowego,
straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860;

2) przekstgowanie, pod dat sprawozdania bugtowego, zrealizowanych dochoddéw
budzetowych z konta 222;

3) przekstgowanie, w roku nagbnym pod dat przyjecia sprawozdania finansowego,
rozliczenia wyniku finansowego z konta 820;

4) przeksggowanie, w kacu roku obrotowego, dotacji z bistu i srodkow
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

5) pokrycie amortyzacji podstawowyéhodkéw trwatych oraz wartgi niematerialnych
i prawnych;

6) roznice z aktualizacjsrodkow trwatych;

7) wartas¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych podstawbwsodkow trwatych
i iInwestycji;

8) pasywa przege od zlikwidowanych (patzonych) jednostek;

9) wartas¢ srodkéw obrotowych przekazanych w ramach centralreegpatrzenia.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje;si szczegolnéri:

1) przeksggowanie, w roku nagbnym pod dat przyjecia sprawozdania finansowego,
zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;

2) przekstgowanie, pod dat sprawozdania finansowego, zrealizowanych wydatkow
budzetowych z konta 223;

3) wptyw dotacji isrodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) roznice z aktualizacjgrodkow trwatych;

5) nieodptatne otrzymanigodkow trwatych i inwestyciji;

6) aktywa przejte od zlikwidowanych (pakzonych) jednostek;

7) wartas¢ srodkow obrotowych otrzymanych w ramach centralnzesgmpatrzenia.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 pmavirapewrd mozliwos¢ ustalenia
przyczyn zwgkszen i zmniejszé funduszu jednostki. W przypadku prowadzenia
scentralizowanej ksgowasci obejmujcej r&@ne jednostki, dla ktorych ustalag Sbdrebnie
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wynik finansowy i wedlug odmiennych zasad dokonsje jego podziatu, ewidengj
szczegOtow prowadzi s¢ rowniez wedtug poszczegolnych jednostek.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, kta@eaxza stan funduszu jednostki.
Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

Ewidenc{ szczegotow prowadzi st wedtug tytutdw zwikszer i zmniejszé funduszu, aktywow
trwatych i obrotowych.

Konto 810 - "Dotacje budzetowe orazsrodki z budzetu na inwestycje"

Wn Ma

» dotacje przekazane przez jednostke zwroty dotacji przekazanych w tym samym
budzetowe na finansowanigrodkow roku budetowym oraz przeksgowanie w
obrotowych i inwestycji oraz inne dotacje  koncu roku obrotowego na konto 800
przekazane z budtu, wykorzystanie .,Fundusz  jednostki” stanu  dotacji
srodkow budetowych na finansowanie przekazanych
inwestycji jednostek bugktowych.

Konto 810 stay do ewidencji:

dotacji przekazywanych z b#etu na finansowanie dziataléw podstawowej (dotacje
podmiotowe, przedmiotowe),

dotacji celowych z bugktu na finansowanie inwestycji zaktadow betdbwych,

innych dotacji przekazywanych z bigdu,

réwnowartdci dokonanych wydatkéw na inwestycje w jednostkiagtizetowych.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

Ewidencg analityczm do konta 810 prowadzi eiwedlug jednostek, ktorym dotacje

przekazano i przeznaczenia dotaciji.

Konto 851 - "Zaktadowy FunduszSwiadczen Socjalnych”

Wn . Ma
* zmniejszenia funduszu * zwigkszenia funduszu

Konto 851 stay do ewidencji stanu zwkszer i zmniejszé zakiadowego funduszu
swiadcze socjalnych.
Srodki pienkzne tego funduszu, wyoginione § na specjalnym rachunku bankowym,
ujmuje sk na koncie 135 ,Rachunkrodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia”. Polosta
srodki maptkowe ujmuje si na odpowiednich kontach dziatakeod podstawowej jednostki
(z wyjatkiem kosztow i przychoddéw podlegaych sfinansowaniu z funduszu).
Saldo Ma konta 851 wy#a stan zaktadowego fundussamiadcze socjalnych.
Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:
Ewidencja szczeg6towa do konta 851 powinna pozwaiwyodebnienie:
1) stanu zwikszer i zmniejszé zakladowego funduszuswiadczeér socjalnych,
z podziatem wedtugrodet zwiksze i kierunkOw zmniejsze
2) wysokaci poniesionych kosztow i wysoka uzyskanych przychodow przez
poszczegodlne rodzaje dziatafsosocjalne;.
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Konto 860 - "Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynikfinansowy"

Whn

e W ciagu roku
nadzwyczajne

W koncu roku obrotowego ujmujeessunt:

obrotowego straty

z kontem 400, 401,

* zmniejszé stanu produktéw oraz
rozliczeh migdzy okresowych w stosunku
do stanu na poagek roku, w
korespondencji z kontem 490,
jednostkach stosagych to konto,

» wartasci materiatdbw w korespondencji z
kontem 760,

» Kkosztow operacji finansowych, w
korespondencji z kontem 750, ora:
pozostatych kosztow operacyjnych, w
korespondenciji z kontem 760,

W

N

Ma
w ciagu roku obrotowego zyski
nadzwyczajne

Ujmuje sk w koncu roku obrotowego swn
* poniesionych kosztéw, w korespondencjie

uzyskanych przychodéw, w korespondencji
Z poszczegolnymi kontami zespotu 7,
zwigkszenr stanu produktow oraz rozliaze
migdzy okresowych w stosunku do stanu na
pocatek roku, w korespondencji z kontem
490,

pokrycia kosztow amortyzaciji,
w korespondencji z kontem 761

Konto 860 shay do ustalania wyniku finansowego jednostki oragzdmej ewidencji strat

i zyskow nadzwyczajnych.

Saldo konta 860 wyva na koniec roku obrotowego wynik finansowy jedkipstaldo Wn -
strat netto, saldo Ma-zysk netto. Saldo przenoszone yestoku nasipnym pod dat
przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

Konta pozabilansowe

Konto 980 - ,Plan finansowy wydatkow budietowych”

Konto 980 stay do ewidencji planu finansowego wydatkow betbwych dysponenta

srodkéw budetowych.

Na stronie Wn konta 980 ujmujeesplan finansowy wydatkoéw budtowych oraz jego

korekty.
Na stronie Ma konta 980 ujmujezsi

1) réwnowartd¢ zrealizowanych wydatkow budtowych
2) wartas¢ planu niewygasagych wydatkéw bugetowych do realizacji w roku

nastpnym

3) wartas¢ planu finansowego niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegotowa do konta 980 jest prowadxosaczegotowsci planu finansowego

wydatkéw budetowych.

Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.
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Konto 998 - "Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych roku biezacego”

Wn Ma

* rownowartd¢ sfinansowanych wydatkow ¢« zaangaowanie wydatkow, czyli wartd
budzetowych w danym roku umow, decyzji i innych postanowig
budzetowym, ktérych wykonanie spowoduje konieczho

e réwnowartgé zaangaowanych dokonania wydatkow bugtowych w roku
wydatkow, ktore bda obchzaty wydatki biezacym.
roku nasg¢gpnego

Konto 998 shiay do ewidencji prawnego zaarmgavania wydatkOw bugktowych ugtych
w planie finansowym jednostki baetowe] danego roku budtowego oraz w planie
finansowym niewygasagych wydatkdw bugetowych ugtych do realizacji w danym roku
budzetowym.

Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych:

Ewidencja szczego6towa do konta 998 prowadzonanediug podziatek klasyfikacyjnych.

Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat"

Wn Ma
e rownowartdé zaangaowanych e« wysoka¢ zaangaowanych wydatkow lat
wydatkbw  budetowych w latach przysztych

poprzednich, a obgiajacych plan
finansowy roku bigacego jednostki

budzetowej Ilub  plan  finansowy
niewygasajcych wydatkow
przeznaczony do realizacji w roku
biezacym

Konto 999 stay do ewidencji prawnego zaargavania wydatkow budetowych przysztych
lat oraz niewygasagych wydatkow, ktore majby¢ zrealizowane w latach napnych

Na koniec roku konto 999 nie wykazywé saldo Ma oznaczaje zaangaowanie wydatkdw
budzetowych lat przysztych.

Zasady prowadzenia kont kSigg pomocni czych:

Ewidencja szczegotowa do konta 999 prowadzonanediug podziatek klasyfikacyjnych.
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